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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

БУЛАНОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ 
ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

13.02.2018 


              с. Буланово                                      № 10-п

Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент предоставления государственной услуги " Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства " согласно приложению.
2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования Булановский сельсовет.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава муниципального образования                                          А.В. Цыгулев
Разослано: прокурору, официальный сайт
Приложение 
к постановлению администрации 

муниципального образования 

Булановский сельсовет
от 13.02.2018 № 10-п
Административный регламент предоставления государственной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»
раздел I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента
1.1.1 Предметом регулирования административного регламента предоставления администрацией МО Булановский сельсовета муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно-разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее - административный регламент) является регулирование отношений, возникающих между администрацией МО Булановский сельсовет и заявителями, указанными в пункте 2 настоящего административного регламента, при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно-разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее – муниципальная услуга).

1.1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией МО Булановский сельсовет (далее – администрация). Административный регламент определяет: стандарт предоставления муниципальной услуги; состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий); формы контроля; досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий должностных лиц.

1.1.3. Запрос заявителя в администрацию о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме (Приложение № 2), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические, юридические лица и индивидуальные предприниматели (либо их уполномоченные представители), обратившиеся в администрацию  с заявлением о предоставлении разрешения на условно-разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства установленными  градостроительными регламентами.

1.2.2. От имени Заявителя документы могут подавать:

- представители лиц, указанных в п.4 (далее – представитель), действующие на основании оформленной в установленном порядке доверенности, на осуществление действий по получению муниципальной услуги.

 

1.3 Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги
1.3.1.  Информация о месте нахождения, графике работы администрации МО Булановский сельсовет.

Место нахождения администрации МО Булановский сельсовет:

462047, Оренбургская область, Октябрьский район, с. Буланово, улица Краснопартизанская, дом 10,  в соответствии со следующим графиком:
Дни и время приема граждан:

	Понедельник:
	9.00 – 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00)

	            Вторник:
	9.00 – 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00)

	Четверг:
	9.00 – 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00)

	Пятница: 

Суббота:
	9.00 – 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00)
Выходной день

	Воскресенье:
	Выходной день

	
	

	
	


Дата и время работы администрации

	Понедельник:
	8.48 – 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00)

	Вторник 
	8.48 – 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00)

	Среда:
	8.48 – 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00)

	Четверг:
	8.48 – 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00)

	Пятница 
	8.48 – 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00)

	Суббота:
	Выходной день

	Воскресенье:
	Выходной день


В предпраздничные дни время работы сокращается на час.

Справочные телефоны администрации, по которым можно получить информацию о предоставлении муниципальной услуги:

тел. 8 (35330) 37-3-43, 37-3-68
Информация о муниципальной услуге размещается на официальном Интернет-сайте муниципального образования Булановский сельсовет Октябрьского района Оренбургской области (адрес Web-сайта: http://bulanowo.ucoz.ru) в информационно-коммуникационной сети Интернет.

Адрес электронной почты администрации МО Булановский сельсовет:

          E-mail: bulanowo@mail.ru
 

1.3.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги, месте нахождения, графике работы и справочных телефонах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, способы получения информации о местонахождении и графиках работы государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, размещается:

- в региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Оренбургской области»;

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://gosuslugi.ru);

- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

  

1.3.3. Заявители используют следующие формы консультирования о порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведениях  о ходе ее предоставления, в том числе с использованием информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Оренбургской области»:

- индивидуальное устное консультирование;

- индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте);

- индивидуальное консультирование по телефону;

- публичное письменное консультирование.

Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя и (или) заинтересованного лица специалистами отдела не может превышать 15 минут.

Время ожидания заявителя при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое время для устного консультирования.

Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте) осуществляется в виде письменного ответа, в том числе в форме электронного документа, на обращение заявителя  в порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

При индивидуальном консультировании по телефону ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве  и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

В случае если специалист, принявший звонок, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, их публикации в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте муниципального образования Булановский сельсовет Октябрьского района Оренбургской области и на Портале.

На информационном стенде в помещении,  предназначенном для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- место нахождения, номера контактных телефонов (телефонов для справок), график (режим) работы, адрес электронной почты, официальных сайтов в сети Интернет органов, в которых заявители могут получить информацию о предоставляемой муниципальной услуге;

-перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст административного регламента по предоставлению муниципальной услуги с приложениями;

- перечень документов, направляемых заявителем в администрацию, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образец заполнения заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги.

На официальном Интернет-сайте муниципального образования Булановский сельсовет размещается:

- наименование и почтовый адрес администрации МО Булановский сельсовет;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адрес электронной почты администрации;

- текст административного регламента с приложениями.

На Портале размещается информация:

- полное наименование, почтовый адрес и график работы администрации;

- справочный телефон, по которому можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адрес электронной почты;

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.

 

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. «Предоставление разрешения на условно-разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства».

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образования Булановский сельсовет.

2.2.2. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет специалист администрации МО Булановский сельсовет.

В предоставлении Муниципальной услуги участвует Комиссия по землепользованию и застройке муниципального образования Булановский сельсовет (далее – Комиссия).

Председатель Комиссии – глава администрации МО Булановский сельсовет.

2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги администрация взаимодействует с Межрайонной ИФНС России № 7 по Оренбургской области.

При предоставлении муниципальной услуги администрация  не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации.

При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный нормативным правовым актом администрации.
 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
 

2.3.1.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заявителю Решения о предоставлении разрешения на условно-разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории муниципального образования Булановский сельсовет (постановление администрации МО Булановский сельсовет) (приложение № 4);

 - выдача заявителю Уведомления администрации МО Булановский сельсовет об отказе в предоставлении разрешения на условно-разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории МО Булановский сельсовет (приложение № 6);

  - выдача заявителю Уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги (приложение № 5).

 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 81 дня со дня регистрации заявления о предоставлении разрешения на условно-разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги составляет не более 30 дней со дня регистрации в администрации МО Булановский сельсовет заявления.

Срок выдачи (направления) заявителю письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги - 3 дня со дня принятия соответствующего решения.

 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги,
с указанием из реквизитов и источников официального опубликования
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги регулируется:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 (с изм. от 30.12.2006 № 6-ФКЗ): «Российская газета», 1993, №327; «Собрание законодательства РФ», 1996, №3, ст.152; 1996, №7, ст.676; 2001, №24, ст.2421; 2003, №30, ст.3051; 2004, №13, ст.1110; 2005, №42, ст.4212.

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ (в ред. Федерального закона от 27.07.2010 № 194-ФЗ): «Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32 ст. 3301, «Российская газета», № 238 - 239, 08.12.1994;

- Федеральным законом от 25.10.2001 №137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" («Собрание законодательства РФ»,  №44, 29.10.2001);

- Земельным кодексом Российской Федерации («Российская газета», 2001, № 211-212);

- Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета»,  №168, 30.07.2010);

- Градостроительным кодексом Российской Федерации («Российская газета», 2004, № 290);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 2006, № 95);

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»: «Собрание законодательства РФ», 28.07.1997, N 30, ст. 3594, «Российская газета», N 145, 30.07.1997;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»: «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003 № 40, ст. 3822, «Парламентская газета» № 186 от 08.10.2003, «Российская газета», № 202 от 08.10.2009;

- Уставом муниципального образования Булановский сельсовет, утвержденным решением Совета депутатов от 20.05.2013 № 141, размещенным на официальном сайте муниципального образования Булановский сельсовет;

- решением Совета депутатов муниципального образования Булановский сельсовет от 24.07.2014г. № 198 «Об утверждении Правил землепользования и застройки муниципального образования Булановский сельсовет Октябрьского района Оренбургской области»;
-  Положением о порядке обнародования муниципальных правовых актов МО Булановский сельсовет, утвержденным решением Совета депутатов МО Булановский сельсовет от 22.12.2006 № 99;

- Положением о публичных слушаниях, утвержденным решением Совета депутатов МО Булановский сельсовет от 10.04.2008 № 12.

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Оренбургской области и муниципального образования Булановский сельсовет Октябрьского  района Оренбургской области.

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6.1. Заявление и документы предоставляются в администрацию  посредством личного обращения заявителя или его представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, почтовым отправлением или электронной почтой. Заявителем предоставляется заявление, которое оформляется в соответствии с образцом (Приложение № 1).

2.6.2. К заявлению прилагаются документы, которые необходимы для предоставления услуги (за исключением документов, которые, в соответствии с п.3 ст.6 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», предоставляются в рамках межведомственного взаимодействия):

- копию документа, удостоверяющего личность заявителя либо личность представителя заявителя;

- копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица или его представителя, наделенного соответствующими полномочиями;

- копии учредительных документов юридического лица (свидетельство ИНН, свидетельство о государственной регистрации);

- копии технических паспортов   на объекты капитального строительства, располагающиеся  на земельном участке на момент обращения (при наличии таковых на земельном участке);

- эскизный проект строительства, реконструкции объекта, который предлагается осуществить в случае предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования;

- схема  планировочной организации земельного участка с отражением на ней мест расположения существующих и намечаемых построек;

- описание характеристик объекта, содержащее сведения об общей площади, этажности, открытых пространствах, существующих и планируемых местах парковки автомобилей; информации о планируемых вместимости, мощности объекта, объемах ресурсов, необходимых для функционирования объекта;

- список лиц, права которых могут быть нарушены при предоставлении испрашиваемого разрешения (правообладатели земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладатели объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладатели помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение), с указанием их наименований, юридических и почтовых адресов, ФИО руководителя.

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,  которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями,  в том числе в электронной форме, порядок их представления 

2.7.1. Для предоставления муниципальной услуги администрацией  запрашиваются следующие документы:

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц – для юридических лиц, выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей – для индивидуальных предпринимателей.

- выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

- кадастровые выписки о земельных участках (выписки из государственного кадастра недвижимости);

- копии правоустанавливающих документов  на объекты капитального строительства, располагающиеся  на земельном участке на момент обращения (при наличии таковых на земельном участке);

- копии правоустанавливающих документов,  на земельный участок (свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок или договор аренды земельного участка).

Перечисленные выше документы могут быть представлены заявителем самостоятельно. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении услуги.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги администрация  не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной  услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов местного самоуправления, государственных органов и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.8.1. Заявителю может быть отказано в приеме документов для предоставления муниципальной услуги в случае, если:

- в предоставленных документах имеются исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;

- заявление и прилагаемые документы по составу, содержанию и форме не соответствуют  требованиям настоящего административного регламента;

-предоставление документов лицом, неуполномоченным в установленном порядке на подачу документов;

 -выявление несоответствий в представленных документах;

- необходимость представления недостающих документов.

 

2.9.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.9.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

2.9.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отказ заявителя от получения муниципальной услуги;

- предоставление неполного комплекта документов, определенного в пункте 26.2 настоящего  административного регламента;

- подача заявления ненадлежащим лицом.

- обращение заявителя об отзыве  заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

В случае если комплект документов, необходимых для предоставления  Муниципальной услуги, получен по почте, через Портал государственных услуг или Портал государственных и муниципальных услуг Оренбургской области, при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента, решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги оформляется письменно и в течение 10 календарных дней с момента принятия решения об отказе направляется заявителю письмом.
 

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными  для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.10.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

 

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги
2.11.1. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

 

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
 2.12.1. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается.

 

2.13. Максимальный срок  ожидания в очереди при подаче запроса о представлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.13.1. Время ожидания  в очереди при подаче запроса о представлении муниципальной услуги и при получении результата ее предоставления не должно превышать 20 минут.

 

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.14.1. Заявление, поступившее в виде почтового отправления или предоставленное лично заявителем, регистрируется должностным лицом, ответственным за регистрацию документов, путем внесения записи в журнал регистрации входящей корреспонденции и присвоения входящего номера с указанием даты поступления заявления.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги – 2 дня.

2.14.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, представленный почтовым отправлением, по электронной почте подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не позднее 2 рабочих дней, следующего за днем обращения заявителя.

2.14.3. Специалист, ответственный за прием документов, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции:

- проверяет документы согласно представленной описи;

- регистрирует в установленном порядке заявление;

- ставит на экземпляр заявления заявителя (при наличии) отметку с номером и датой регистрации заявления;

- сообщает заявителю о предварительной дате предоставления муниципальной услуги;

 - следит за соблюдением сроков предоставления услуги.

 

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги
2.15.1. Прием заявителей осуществляется в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, т.е. на рабочих местах специалистов.

2.15.2. Рабочие места специалистов оснащены настенными вывесками с указанием фамилии, имени, отчества и замещаемой должности.

2.15.3. Каждое рабочее место специалистов оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

2.15.4. Места, в которых предоставляется муниципальная услуга, имеют средства пожаротушения.

2.15.5. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оснащено информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

2.15.6. Визуальная, текстовая и мультимедийная  информация о порядке предоставления муниципальной услуги  размещается на информационном стенде или информационном терминале в помещениях для ожидания и приема граждан.

 

2.16. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при  предоставлении муниципальной услуги, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
2.16.1. Направление заявления почтовым отправлением, электронной почтой и путем личного обращения.

2.16.2. Возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на  официальном Интернет-сайте муниципального образования Булановский сельсовет Октябрьского района Оренбургской области.

2.16.3. Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

2.16.4. Осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

2.16.5. Обжалование решений, действий (бездействий) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

2.16.6. При направлении заявления почтовым отправлением или электронной почтой, непосредственного взаимодействия заявителя со специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, не требуется.

2.16.7. При личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие со специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, при подаче заявления и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов. При предоставлении муниципальной услуги количество взаимодействий заявителей со специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, не должно превышать двух раз.

Продолжительность каждого взаимодействия не должно превышать 20 минут.

2.16.7. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- получение муниципальной услуги в формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- обращение в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) сотрудников;

- возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через многофункциональный центр.

2.16.8. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления  муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления  государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.17.1. Предоставление  муниципальной услуги в многофункциональных центрах осуществляется по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление  муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

2.17.2. Заявитель может направить заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме по электронному адресу администрации МО Булановский сельсовет. В электронной форме муниципальная услуга предоставляется с использованием региональной информационной системы  и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме Состав  и  последовательность  действий  при  предоставлении муниципальной услуги
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает выполнение следующих административных процедур:

- регистрация заявления с приложенными документами о предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления и представленных документов Комиссией по землепользованию и застройке администрации муниципального образования Булановский сельсовет;

- запрос документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе предоставить самостоятельно;

- подготовка и направление Заявителю секретарем Комиссии по землепользованию и застройки администрации  проекта постановления администрации МО Булановский сельсовет (Приложение № 3) о назначении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения, его публикация в газете «Заря» и размещение на официальном Интернет-сайте муниципального образования Булановский сельсовет Октябрьского района Оренбургской области  в информационно-коммуникационной сети Интернет либо Уведомления об отказе в рассмотрении документов;

- направление сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому испрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому испрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому испрашивается данное разрешение;

- проведение публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства с участием граждан, проживающих в пределах территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок или объект капитального строительства;

- подготовка заключения о результатах публичных слушаний;

- подготовка рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направление их главе МО Булановский сельсовет;

- подготовка Решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (постановления администрации МО Булановский сельсовет) или об отказе в предоставлении такого разрешения, в течение 3 дней со дня поступления рекомендаций;

- опубликование Решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (постановления администрации МО Булановский сельсовет) в газете «Заря» и размещение на официальном Интернет-сайте сайте муниципального образования Булановский сельсовет Октябрьского района Оренбургской области в информационно-коммуникационной сети Интернет;

- выдача секретарем  Комиссии по землепользованию и застройки администрации   Заявителю копии постановления администрации МО Булановский сельсовет о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения.

3.1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении  № 7 к настоящему административному регламенту.

 

3.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по регистрации заявления является личное обращение, поступление по почте или в электронном виде заявления по вопросу  предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

3.2.2. Заявление, поступившее в виде почтового отправления или предоставленное лично заявителем, регистрируется должностным лицом, ответственным за регистрацию документов, путем внесения записи в журнал регистрации входящей корреспонденции и присвоения входящего номера с указанием даты поступления заявления и  направляется на визирование главе МО Булановский сельсовет.

3.2.3. Заявление, поступившее в электронном виде, с использованием Портала, специалист, ответственный за прием корреспонденции, распечатывает, регистрирует в установленном порядке и направляет его на визирование главе  муниципального образования Булановский сельсовет Октябрьского района Оренбургской области, являющемуся председателем Комиссии по землепользованию и застройки МО Булановский сельсовет.
3.2.4. Результатом  исполнения данной административной процедуры является регистрация заявления либо отказ в приеме и регистрации заявления по основаниям, указанным в пункте 2.8. настоящего административного регламента.

 3.2.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2 дня.

 

3.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление.

3.3.2. Специалист администрации  проверяет представленные документы на предмет их полноты и соответствия требованиям законодательства.

3.3.3. При  наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  специалист администрации,  обеспечивает подготовку и подписание в адрес заявителя соответствующего Уведомления.

3.3.4. В случае если основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют,  специалист администрации  направляет документы на рассмотрение Комиссии по землепользованию администрации МО Булановский сельсовет.

3.3.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 10 дней.

3.3.6. Комиссия по землепользованию и застройке администрации МО Булановский сельсовет:

 - рассматривает представленные документы с точки зрения их полноты в соответствии с перечнем документов, приведенном в пункте 2.6 административного регламента;

- рассматривает представленные документы в соответствии с требованиями пункта 2.7. административного регламента;

- изучает представленные документы в целях выявления отсутствия противоречивой и недостоверной информации и соответствию градостроительному регламенту;

- проверяет на соответствие испрашиваемого вида разрешенного использования земельного участка или объекта капитального строительства или разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, градостроительному регламенту, градостроительной документации (Генеральному плану, проекту планировки, Правилам землепользований и застройки и т.д.).

- выносит решение о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

В случае если на соответствующую территорию не распространяется действие градостроительных регламентов, либо для соответствующей территории градостроительные регламенты не установлены, а также в случае несоответствия испрашиваемого вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства градостроительному регламенту, градостроительной документации комиссия направляет заявителю мотивированное Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается главой МО Булановский сельсовет.
3.3.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 15 дней.

 

3.4.Запрос документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного  самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе предоставить самостоятельно
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

3.4.2. Специалист осуществляет подготовку и направление запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

- запрос в Межрайонной ИФНС России № 7 по Оренбургской области о предоставлении  копии свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копии свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписки из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе;

- в Межрайонный отдел филиала ФГБУ «ФКП Росреестра» по Оренбургской области для получения кадастровых паспортов на земельные участки;

- в Октябрьский межрайонный отдел Управления Федеральной регистрационной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области для получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

3.4.3. Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.

3.4.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры – 5 дней.

 

3.5. Назначение публичных слушаний
3.5.1. Секретарем комиссии готовится проект постановления администрации МО  Булановский сельсовет о назначении публичных слушаний.

Проект постановления о назначении публичных слушаний направляется секретарем Комиссии на подпись главе МО Булановский сельсовет.

 Максимальный срок исполнения административной процедуры не должен превышать 3 дня.

3.5.2. Постановление администрации МО Булановский сельсовет о проведении публичных слушаний, а также проект постановления администрации МО Булановский сельсовет «О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» опубликовывается в газете "Заря" и размещается на официальном Интернет-сайте муниципального образования Булановский сельсовет Октябрьского района Оренбургской области в информационно-коммуникационной сети Интернет в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов.
 

3.6. Направление сообщений о проведении публичных слушаний заинтересованным лицам
3.6.1. Одновременно с опубликованием постановления о назначении публичных слушаний комиссией направляются сообщения о проведения публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования (изменение одного вида разрешенного использования на другой вид разрешенного использования) земельного участка или объекта капитального строительства или разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение.

 3.6.2. Информационное сообщение о публичных слушаниях должно содержать информацию о:

- теме публичных слушаний;

- дате, времени и месте проведения публичных слушаний;

- условиях ознакомления с материалами к публичным слушаниям.

Указанные сообщения направляются не позднее, чем через десять дней со дня поступления заявления заинтересованного лица о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования.

3.6.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры – 10 дней.  

 

3.7. Организация и проведение публичных слушаний
3.7.1. Организация и проведение публичных слушаний осуществляется в соответствии Решением Совета депутатов от 29.11.2005г. № 10 «Об утверждении Положения о проведении публичных слушаний».
3.7.2. Участники публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования (изменение одного вида разрешенного использования на другой вид разрешенного использования) земельного участка или объекта капитального строительства вправе представить в комиссию свои предложения и замечания, касающиеся указанного вопроса для включения в протокол публичных слушаний.

Продолжительность публичных слушаний по вопросам предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования (изменение одного вида разрешенного использования на другой вид разрешенного использования) земельного участка или объекта капитального строительства с момента опубликования постановления о назначении публичных слушаний до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не может быть более одного месяца.

3.7.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры не должен превышать 30 дней.

 

3.8. Подготовка заключения о результатах публичных слушаний и рекомендаций о возможности предоставлении испрашиваемого заявителем разрешения или об отказе в предоставлении такого разрешения.
3.8.1. Комиссия осуществляет подготовку заключения о результатах публичных слушаний, которое опубликовывается в газете "Заря" и размещается на официальном Интернет-сайте муниципального образования Булановский сельсовет Октябрьского района Оренбургской области (адрес Web-сайта: http://bulanowo.ucoz.ru) в информационно-коммуникационной сети Интернет в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов.

3.8.2. На основании заключения о результатах публичных слушаний комиссия, осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения (далее – рекомендации).

3.8.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры в течение 10 дней со дня их опубликования.

 

3.9. Принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения
3.9.1. Специалист администрации МО Булановский сельсовет на основании рекомендаций готовит проект Решения о  предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (постановление администрации МО Булановский сельсовет) или отказе в предоставлении такого разрешения.

3.9.2. Проект постановления о назначении публичных слушаний направляется на подпись главе МО Булановский сельсовет.

 Максимальный срок исполнения административной процедуры в течении 3 дней со дня поступления рекомендаций.

3.9.3. Указанное Решение опубликовывается в газете "Заря" и размещается на официальном Интернет-сайте муниципального образования Булановский сельсовет Октябрьского района Оренбургской области (адрес Web-сайта: http:// bulanowo.ucoz.ru) в информационно-коммуникационной сети Интернет в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов.

 

3.10. Направление (выдача) заявителю документов
3.10.1. Выдача Решения о  предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (постановление администрации МО Булановский сельсовета) или отказе (Уведомление) в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации МО Булановский сельсовет заявителю лично при наличии документов, удостоверяющих его личность, а также представителю заявителя при наличии документов, удостоверяющих личность представителя и его полномочия, или направляется услугами почтовой связи заявителю либо его представителю по адресу, указанному в заявлении о предоставлении земельного участка, а в случае обращения по электронной почте – на электронный адрес заявителя.

3.10.2. Результатом  исполнения данной административной процедуры является предоставление заявителю Решения о  предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (постановление администрации МО Булановский сельсовет) или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

 3.10.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 3 дня.

 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением муниципальной Услуги
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами  положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет:

- глава муниципального образования Булановский сельсовет;

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами, специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.1.3. По результатам проведения текущего контроля, в случае выявления нарушений требований к предоставлению муниципальной услуги, установленных административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Оренбургской области.

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде проведения проверок, рассмотрения обращений (жалоб) на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление  муниципальной услуги.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается администрацией МО Булановский сельсовет. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги.

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

 

4.3. Ответственность должностных лиц администрации  за решения и действия (бездействие), принимаемые  (осуществляемые) ими в ходе  предоставления муниципальной услуги
4.3.1. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего административного регламента, виновные должностные лица несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц администрации МО Булановский сельсовет закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

 

4.4. Положения, характеризующие  требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
 Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности администрации МО Булановский сельсовет  при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги
Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

 

5.1.Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
5.1.1 Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) должностным лицом в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента.

 

5.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу  (претензию) не дается
5.2.1. Ответ по существу на жалобу (претензию) заявителя не дается в следующих случаях:

- при отсутствии сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии, о фамилии, имени, отчестве заявителя и почтовом адресе, по которому должен быть направлен ответ;

- при отсутствии подписи заявителя;

- если аргументом обращения, жалобы (претензии) является решение, принятое в судебном порядке;

- если в тексте содержатся нецензурные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению;

- если в тексте жалобы содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства.

- если от заявителя поступило заявление о прекращении рассмотрения обращения, жалобы (претензии).

 

5.3.Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
5.3.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования, является подача жалобы.

5.3.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в администрацию МО Булановский сельсовет.

5.3.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.4. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг. При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган.

5.3.5. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.3.6. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

 

5.4. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)
 

 Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

 

5.4.Органы муниципальной власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
 

5.4.1. Заявители могут направить жалобу (претензию) в досудебном и внесудебном порядке

- в администрацию МО Булановский сельсовет (462047, Оренбургская область, Октябрьский район, с. Буланово, улица Краснопартизанская, дом 10, тел. 8 (35330) 41-2-66);

- посредством федеральной государственной информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»  http://gosuslugi.ru;

- на официальный сайт администрации МО Булановский сельсовет:  http://bulanowo.ucoz.ru;

- главе МО Булановский сельсовет (462047, Оренбургская область, Октябрьский район, с. Буланово, улица Краснопартизанская, дом 10, тел. 8 (35330) 41-2-66);
 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы (претензии)
5.5.1. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

 

5.6. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования
5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

	Приложение №1

к Административному регламенту «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»


Форма заявления

о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка (или объекта капитального 
строительства)
	Главе МО Булановский сельсовет
________________________________________

	
	

	
	(фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя/ 

	 
	

	наименование юридического лица)

	

	(адрес места жительства/ юридический адрес, контактный телефон)

	

	


заявление

Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования  земельного участка (или объекта капитального строительства) с кадастровым номером 56:20:0601001__:_____, площадью ___________ кв.м., расположенного по адресу:__________________________________________
разрешенным использованием:_______________________________________

__________________________________________________________________ изменить вид разрешенного использования земельного участка на __________________________________________________________________
Дата



                                     
Подпись заявителя
Приложение № 2 
к Административному регламенту 

«Предоставление разрешения на условно
 разрешенный вид использования 
земельного участка или

 объекта капитального строительства»
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, _________________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

проживающий по адресу: _____________________________________________________,

                                                         (адрес места жительства)

паспорт: ________________________ выдан "__"_________________________________
___________________________________________________________________________
                                (кем выдан)

    В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных", даю согласие Оператору персональных данных - Администрации МО Булановский сельсовет, на обработку персональных данных в  целях оказания муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.

Перечень моих персональных данных, в отношении которых дается настоящее согласие, включает следующие данные: фамилия, имя, отчество; дата рождения; данные семейного положения; данные документа, удостоверяющего личность; данные о регистрации по месту жительства; данные документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Я предоставляю Оператору право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение.

В случае неправомерного использования предоставленных данных настоящее согласие может быть в любое время отозвано мной. 

Настоящее  согласие действует в течение всего периода предоставления муниципальной услуги, а также в течение  всего  срока  хранения документов, установленного действующим законодательством.

"____"_________________                             _________________________

                                                                                           (подпись)[image: image1.emf] 

 


Приложение № 3 
к Административному регламенту 

«Предоставление разрешения на условно

 разрешенный вид использования 
земельного участка или

 объекта капитального строительства»
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

БУЛАНОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ 
ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

___________

   с. Буланово                           ________
О назначении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного  участка (или объекта капитального строительства)
Руководствуясь статьей 16 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, статьей 5 Устава муниципального образования Булановский сельсовет Октябрьского района Оренбургской области, в соответствии Решением Совета депутатов от 29.11.2005 № 10 «Об утверждении Положения о проведении публичных слушаний», в целях соблюдения права человека на благоприятные условия жизнедеятельности, прав и законных интересов правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства постановляет:

1. Назначить публичные слушания по вопросу предоставления ___________________________________________________________________ разрешения 
          (ФИО физического лица, ФИО индивидуального предпринимателя, наименование юридического лица)
 на условно разрешенный вид использования земельного участка (или объекта капитального строительства)  _____________________, с кадастровым  номером
    (назначение)
56:20:0601001____, площадью _____ кв.м, расположенный по адресу:________________________ с разрешенным использованием _________________________.
     
(назначение)








2. Утвердить состав комиссии по организации и проведению публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (или объекта капитального строительства)  с кадастровым номером 56:20:0601001____, расположенного по адресу: Оренбургская область, Октябрьский район, село Буланово (хутор Красный пахарь), улица _____________________________ (приложение № _).

3. Проведение публичных слушаний назначить на ____________ на _________

       (дата)                           (время)
 по адресу: ____________________________________.



(место проведения)
4. Предложения и замечания по предмету публичных слушаний направлять в администрацию МО Булановский сельсовет до __________________________.











(дата приема)
5. Участникам публичных слушаний при себе иметь документ, подтверждающий регистрацию в пределах зоны, определенной в пункте 1 настоящего распоряжения.
6. Настоящее постановление опубликовать в газете «Заря» и разместить на официальном Интернет-сайте муниципального образования Булановский сельсовет Октябрьского района Оренбургской области (адрес Web-сайта: http://bulanowo.ucoz.ru) в информационно-коммуникационной сети Интернет.
7. Контроль  за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
8. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава МО Булановский сельсовета                                                    

Разослано: прокурору, официальный сайт, «Заря»

Приложение № 4 
к Административному регламенту

«Предоставление разрешения на условно

 разрешенный вид использования 
земельного участка или

 объекта капитального строительства»
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

БУЛАНОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ 
ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

___________

   с. Буланово                           ________
О предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (или объекта капитального строительства)

На основании ст. 39 Градостроительного кодекса РФ, решением Совета депутатов от 20.05.2013 № 141 «Об утверждении Правил землепользования и застройки муниципального образования Булановский сельсовет Октябрьского района Оренбургской области», заявления ___________________________________________________________________, 

(ФИО физического лица, ФИО индивидуального предпринимателя, наименование юридического лица)

протокола публичных слушаний от __________________, заключения по итогам публичных слушаний от _________________, рекомендаций по результатам публичных слушаний от _________________, в целях обеспечения эффективного и рационального использования земель, постановляет:
1.Предоставить _____________________________________________________________________________, 

              (ФИО физического лица, ФИО индивидуального предпринимателя, наименование юридического лица)

разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка с кадастровым номером 56:20:0601001_______, площадью ___________кв.м, расположенного по адресу: Оренбургская область, Октябрьский район, село Буланово (хутор Красный пахарь), ул. ___________, расположенного в границах территориальной зоны _______ - «_________________________».






       (назначение)
2. ___________________________________________________________________:
      (ФИО физического лица, ФИО индивидуального предпринимателя, наименование юридического лица)

- обратиться в течение месяца с момента выхода настоящего постановления в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области для проведения государственного кадастрового учета изменений характеристик земельного участка;
- внести соответствующие изменения в правоудостоверяющие документы на земельный участок. 

3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Заря» и разместить на официальном Интернет-сайте муниципального образования Булановский сельсовет Октябрьского района Оренбургской области (адрес Web-сайта: http://bulanowo/ucos.ru)  в информационно-коммуникационной сети Интернет.
4. Контроль  за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава  МО Булановский сельсовета                                                    

Разослано: прокурору, официальный сайт, «Заря»
Приложение № 5 
к Административному регламенту

«Предоставление разрешения на условно

 разрешенный вид использования земельного 
участка или объекта капитального строительства»
Уведомление об отказе

в предоставлении муниципальной услуги 
В связи с обращением _____________________________________________

                       



 (Ф.И.О. физического лица - заявителя)

о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (или объекта капитального строительства), расположенного по адресу:___________________________________________________________________________
с кадастровым номером 56:20:01601001_______, площадью __________кв.м принадлежащего 
____________________________________________________________________________
                (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на земельный участок)

по результатам рассмотрения  представленных   документов   принято решение -
отказать в предоставлении муниципальной услуги о  предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (или объекта капитального строительства),
на основании:________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
  ___________________________________________________________________________
                                (подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

                                                              М.П.

Получил: "__" _______________ 20____ г. _______________________________________ 

(подпись заявителя или уполномоченного лица  в случае получения решения лично)

Приложение № 6 
к Административному регламенту

«Предоставление разрешения на условно

 разрешенный вид использования земельного 
участка или объекта капитального строительства»
Уведомление об отказе

в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования  
В связи с обращением _____________________________________________

                       



 (Ф.И.О. физического лица - заявителя)

о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (или объекта капитального строительства), расположенного по адресу:___________________________________________________________________________
с кадастровым номером 56:20:0601001_______, площадью __________кв.м принадлежащего 
____________________________________________________________________________
                (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на земельный участок)

по результатам публичных слушаний   принято решение -
отказать в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (или объекта капитального строительства),
на основании:________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
  ___________________________________________________________________________
                                (подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

                                                              М.П.

Получил: "__" _______________ 20____ г. _______________________________________ 

(подпись заявителя или уполномоченного лица  в случае получения решения лично)

Приложение № 7
к Административному регламенту 

«Предоставление разрешения на условно

 разрешенный вид использования земельного 
участка или объекта капитального строительства»
БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при предоставлении 

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка или объекта капитального строительства»





    










                   

               






































подготовка Уведомления об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования  


























принятие решения об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства строительства 








подготовка заключения о  невозможности вынесения вопроса на публичные слушания
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Выдача (направление) заявителю постановления об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования  








Выдача (направление) заявителю Уведомления об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования  








выдача Уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги





принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 








подготовка постановления о предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования  








проведение публичных слушаний








подготовка Уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги 








принятие решения о назначении публичных слушаний








подготовка заключения о  возможности вынесения вопроса на публичные слушания








 специалист администрации МО Булановский сельсовет проверяет заявление и готовит документы на рассмотрение Комиссии по землепользованию и застройки МО Булановский сельсовет





поступление заявления специалисту администрации  МО Булановский сельсовет 





землепользования и застройки города Щигры








направление заявления главе МО Булановский сельсовет, являющийся председателем Комиссии  по землепользованию и застройки МО Булановский сельсовет








регистрация заявления 





электронной почтой








лично





почтой








направление заявления на получение муниципальной услуги





муниципальной услуги











