
ПРОЕКТ

Административный регламент   
по  предоставлению  муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительных  планов земельных участков»

 
1. Общие положения
 

1.1. Административный регламент   администрации  муниципального образования Булановский сельсовет по  предоставлению  муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительных  планов земельных участков»

 (далее – муниципальная услуга) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной  услуги, в том числе сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации муниципального образования Булановский сельсовет  в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Административный регламент устанавливает порядок взаимодействия между администрацией муниципального образования Булановский сельсовет  и должностными лицами администрации с заявителями, иными органами государственной власти и местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Административный регламент администрации  муниципального образования Булановский сельсовет по  предоставлению  муниципальной услуги (далее – административный регламент) размещен на официальном сайте муниципального образования Булановский сельсовет http://bulanowo.ucoz.ru (далее – официальный сайт).

1.3.Заявителями на получение муниципальной услуги являются правообладатели земельных участков - юридические и физические лица, обратившиеся в администрацию МО Булановский сельсовет (далее – заявители)
От имени заявителей могут выступать физические или юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу их наделения заявителями в порядке, установленном законодательством РФ, полномочиями действовать от их имени (далее - заявители).
 1.4. При предоставлении муниципальной услуги заявители взаимодействует с :

- должностными лицами администрации

-   Управлением федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии  по Астраханской области, осуществляющим выдачу выписок из  государственного кадастра недвижимости (кадастрового паспорта земельного участка)

 - Филиалом ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» по Оренбургской области", осуществляющим предоставление сведений о наличии или отсутствии у отдельного лица на праве собственности жилых помещений и использовании права приватизации; а также выдачу технических паспортов объектов капитального строительства;

МУП «Землеустроитель», осуществляющий выдачу межевых планов земельных участков
- предприятиями, осуществляющими коммунальное обслуживание жилищного фонда  муниципального образования, осуществляющими выдачу технических условий либо информации о возможности подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения
1.5. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.5.1. Информация о местах нахождения и графике работы администрации.

      Адрес администрации :

 462047, Оренбургская область, Октябрьский район, с. Буланово, 

ул. Краснопартизанская, 10
График работы администрации: понедельник-пятница с 09.00 до 17.00,  перерыв на обед с 12.00 до 13.00, выходные дни - суббота, воскресенье.

1.5.2. Телефон администрации: 8 (35330) 41-2-66
1.5.3. Адрес официального сайта: http://bulanowo.ucoz.ru
Адрес электронной почты администрации: bulanowo@mail.ru
1.5.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

Должностные лица администрации осуществляют информирование заявителей по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы администрации, о местонахождении организаций, в которые следует обратиться заявителю за получением документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- о справочных номерах телефонов администрации;

- об адресе официального сайта, адресе электронной почты администрации;

- о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления;

- о порядке, форме и месте размещения информации

Основными требованиями к консультации являются:

- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут.

1.5.5. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за консультацию, по направлениям, предусмотренным подпунктом 1.5.4. пункта 1.5. административного регламента;

- взаимодействия должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, с заявителями по почте, электронной почте;

- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте и на информационных стендах, размещенных в помещении администрации.

1.5.6. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- письменный ответ на обращения, в том числе в электронном виде, дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица, исполнившего ответ на заявление. Письменный ответ на обращение подписывается главой администрации. Письменный ответ на обращения и обращения в электронном виде дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

1.5.7. На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:

-адреса, номера телефонов и факсов, график работы администрации, адреса электронной почты и официального сайта;

- сведения о перечне оказываемых муниципальных услуг;

- порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, должностных лиц;

- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение № 6 к административному регламенту);

- перечень документов, которые заявитель должен представить для получения муниципальной  услуги;

- текст настоящего административного регламента;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение администрации. 

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А 4, в которых размещаются информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделяются жирным шрифтом. 

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:

 «Подготовка и выдача градостроительных  планов земельных участков».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется должностными  лицами администрации муниципального образования Булановский сельсовет, ответственными за выполнение конкретного административного действия согласно настоящему административному регламенту (далее – должностные лица администрации). 

Должностные лица администрации не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения  муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг

2.3. Описание результата предоставления муниципальных услуг:
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача утвержденного постановлением администрации МО Булановский сельсовет градостроительного плана земельного участка
 2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Общий срок оформления документов по предоставлению муниципальной услуги, который включает в себя прием, регистрацию, рассмотрение заявления и документов, подготовку градостроительного плана земельного участка, постановления администрации поселения об его утверждении, регистрацию и выдачу утвержденного градостроительного плана, составляет 30 дней.

2.4.2. В случае выявления неполноты сведений в заявлении или представленных документах заявителю в течение 5 рабочих дней дается мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.3. Максимальное время ожидания и продолжительность приема заявителей при решении отдельных вопросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги:

- время ожидания в очереди при получении информации о ходе выполнения муниципальной услуги и для консультаций не должно превышать 15 минут;

- время приема при получении информации о ходе выполнения муниципальной  услуги не должно превышать 15 минут;

- время ожидания при получении документов не должно превышать 15 минут.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
-  Конституцией Российской  Федерации (Российская газета, 1993, № 237; 2008, № 267; 2009, № 7; Собрание законодательства РФ, 2009№ 1, ст. 1, № 1, ст. 2, № 4, ст. 445);
 - Градостроительным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства РФ, 2005, N 30 (ч. II), ст. 3128, 2006, N 1, ст. 10, N 1, ст. 21, N 23, ст. 2380, N 23, ст. 2380, N 50, ст. 5279, N 52 (1 ч.), ст. 5498. 2007, N 1 (1 ч.), ст. 21. N 21, ст. 2455. N 31, ст. 4012, N 45, ст. 5417, N 46, ст. 5553, N 50, ст. 6237, 2008, N 20, ст. 2251, N 20, ст. 2260, N 29 (ч. 1), ст. 3418, N 30 (ч. 1), ст. 3604, N 30 (ч. 2), ст. 3616, N 52 (ч. 1), ст. 6236, 2009, N 1, ст. 17, N 29, ст. 3601, N 48, ст. 5711. N 52 (1 ч.), ст. 6419, 2010, N 31, ст. 4209);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 2003, № 40, ст. 3822; 2004, № 25, ст. 2484; № 33, ст. 3368; 2005, № 1 (ч. 1), ст. 9; № 1 (ч. 1), ст. 12; № 1 (ч. 1), ст. 17; № 1 (ч. 1), ст. 25; № 1 (ч. 1), ст. 37; № 17, ст. 1480; № 27, ст. 2708; № 30 (ч. 1), ст. 3104; № 30 (ч. 1), ст. 3108; № 42, ст. 4216; 2006, № 1, ст. 9; № 1, ст. 10; № 1, ст. 17; № 6, ст. 636; № 8, ст. 852; № 23, ст. 2380; № 30, ст. 3296; № 31 (1 ч.), ст. 3427; № 31 (ч.1), ст. 3452; № 43, ст. 4412; № 49 (ч. 1), ст. 5088; № 50, ст. 5279; 2007, № 1 (ч. 1), ст. 21; № 10, ст. 1151; № 18, ст. 2117; № 21, ст. 2455; № 25, ст. 2977; № 26, ст. 3074; № 30, ст. 3801; № 43, ст. 5084; № 45, ст. 5430; № 46, ст. 5553; № 46, ст. 5556; 2008, № 24, ст. 2790; № 30 (ч. 2), ст. 3616; № 48, ст. 5517; № 49, ст. 5744; № 52 (ч. 1), ст. 6229; № 52 (ч. 1), ст. 6236; 2009, № 19, ст. 2280; № 48, ст.5711, ст. 5733; № 52 (1ч.) ст. 6441; 2010, № 15, ст. 1736; № 31, ст. 4160; 4206);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства РФ, 2010, № 31, ст. 4179);
- Постановлением Правительства РФ от 16 февраля 2008 г. N 87
"О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию"
(с изменениями от 18 мая, 21 декабря 2009 г., 13 апреля, 7 декабря 2010 г., 15 февраля 2011 г.)

- Приказом Министерства регионального развития РФ от 11.08.2006 N 93 "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка" (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, N 17 20.11.2006);

-Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет» (Сборник законодательства Российской Федерации, 2009, № 25, ст. 3061); 

- Приказом Министерства регионального развития РФ от 10 мая 2011 г. N 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка"
- Положением о порядке подготовки, утверждения, регистрации и выдачи градостроительных планов земельных участков в муниципальном образовании Булановский сельсовет, утвержденным постановлением администрации МО Булановский сельсовет от 05.09.2011 г. № 79
- Уставом муниципального образования Булановский сельсовет; 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также для приостановления предоставления муниципальной услуги

2.6.1.Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления (приложение 2 к административному Регламенту) и следующего пакета документов (приложение 3 к административному Регламенту):

- копии кадастрового плана земельного участка с каталогом координат поворотных точек;

- копии извлечения из технического паспорта или кадастрового паспорта, подготовленные Оренбургским филиалом ФГУП "Ростехинвентаризация" - Федеральное БТИ" на объекты капитального строительства, расположенные в границах земельного участка;

- правоустанавливающего и правоподтверждающего документа на земельный участок;

- технических условий либо информации о возможности подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения;

- копии свидетельства о государственной регистрации прав на расположенные на земельном участке здания, строения, сооружения или другие акты о правах на недвижимое имущество, выданные до введения в действие Федерального закона "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- копии свидетельства о государственной регистрации юридического лица или копия паспорта для физического лица.

Требовать от заявителя документы, не предусмотренные настоящим пунктом, не допускается.

- в случае, если для получения муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем при обращении за получением муниципальной услуги дополнительно представляется согласие указанных лиц (приложение 2)

Образец заявления для получения муниципальной услуги можно получить у должностного лица администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, лично, на официальном сайте. 

2.6.2. Порядок обращения в администрацию для подачи документов при получении муниципальной услуги. 

Заявление, являющееся основанием для получения муниципальной услуги, представляется в администрацию посредством личного обращения заявителя, либо направления заявления по почте заказным письмом с уведомлением о вручении по выбору заявителя. 

Факт подтверждения направления заявления по почте лежит на заявителе. В случае подачи заявления в электронном виде должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, подтверждает факт их получения ответным сообщением в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера.

Датой обращения и предоставления документов является день поступления и регистрации заявления должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов.

Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы администрации, указанным в подпункте 1.5.1 пункта 1.5 административного регламента.

Для подачи заявителем документов в электронном виде через региональный и федеральный порталы применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем электронных форм документов на порталах.

2.7.Исчерпывающий перечень основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также для приостановления предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- с заявлением обратилось неуполномоченное лицо;

- представленные документы по форме, содержанию или комплектности, не соответствуют требованиям действующего законодательства;

- планируемый к строительству (реконструкции) объект капитального строительства (реконструкции) не соответствует требованиям технических регламентов либо утвержденному проекту планировки и межевания территории;

- определение или решение суда.

После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги

2.8. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом ( выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

   -  паспорт гражданина Российской Федерации либо документ, его заменяющий (военный билет, временное удостоверение, выдаваемое взамен военного билета, или удостоверение личности (для лиц, которые проходят военную службу); временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта в порядке, утверждаемом Правительством Российской Федерации); 
-  Копия кадастрового плана земельного участка с каталогом координат поворотных точек;

- Копия извлечения из технического паспорта или кадастрового паспорта, подготовленные Оренбургским филиалом ФГУП "Ростехинвентаризация" - Федеральное БТИ" на объекты капитального строительства, расположенные в границах земельного участка;

- Правоустанавливающий и правоподтверждающий документ на земельный участок;

- Технические условия либо информации о возможности подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения;

-  Копия свидетельства о государственной регистрации прав на расположенные на земельном участке здания, строения, сооружения или другие акты о правах на недвижимое имущество, выданные до введения в действие Федерального закона "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или копия паспорта для физического лица.


2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами МО Булановский сельсовет;

2.9.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги;

- места, для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, имеют средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи (аптечки);

- здание и помещение, в которых предоставляется муниципальная услуга, содержат места для ожидания и приема заявителей;

- сектор для информирования заявителей оборудован информационным стендом, организованным в соответствии с требованиями подпункта 1.5.7. пункта 1.5. административного регламента;

- зал ожидания оборудован местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации;

 - количество мест для сидения определяется согласно предполагаемой нагрузке на одну штатную единицу должностных лиц. Общее число мест для сидения – не менее 3. 

2.11. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

- своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных подпунктом 1.5.5 пункта 1.5.  административного регламента;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- получение муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах по выбору заявителя;

- соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента.

Соответствие исполнения административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения административного регламента.

Анализ практики применения административного регламента проводится должностными лицами администрации один раз в год.

Результаты анализа практики применения административного регламента размещаются в сети Интернет на официальном сайте, а также используются для принятия решения о необходимости внесения соответствующих изменений в административный регламент в целях оптимизации административных процедур, уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий.

2.12. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных услуг в электронной форме 


-  Обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте администрации МО Булановский сельсовет  и на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций). 

-  Обеспечение возможности получения и копирования заявителями на официальном сайте администрации и на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения государственной услуги в электронном виде.

- Обеспечение возможности для заявителей в целях получения муниципальной  услуги представлять документы в электронном виде с использованием официального сайта администрации и единого портала государственных и муниципальных услуг (функций). 

-  Обеспечение возможности для заявителей получать с использованием официального сайта администрации и единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)  сведения о ходе предоставления муниципальной  услуги.     

- Обеспечение при направлении заявителем обращения в форме электронного документа представления заявителю электронного документа, подтверждающего прием заявления к рассмотрению.     

- Обеспечение возможности получения заявителями результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено федеральным законом. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги отражено в блок-схеме (приложение 1)
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и соответствующего пакета документов;

- рассмотрение и проверку документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- подготовку градостроительного плана земельного участка и постановления администрации МО Булановский сельсовет о его утверждении или обоснованного отказа в подготовке градостроительного плана земельного участка.

- передача постановления и градостроительного плана на подписание главе МО Булановский сельсовет
- выдача утвержденного постановлением администрации МО Булановский сельсовет градостроительного плана земельного участка заявителю.

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и соответствующего пакета документов.

Основанием для начала административного действия является обращение заявителя с документами, указанными в подпункте 2.6.1. пункта 2.6 административного Регламента (лично, посредством почты или электронной связи) или его представителя в комитет.

Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист администрации.

Время приема документов составляет не более 15 минут. Регистрация поступивших документов  составляет 1 день.

3.3. Рассмотрение и проверка документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Должностное лицо, к которому поступило обращение с комплектом документов:

- удостоверяет личность заявителя, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

- проверяет наличие всех необходимых документов в соответствии с подпунктом 2.6.1 пункта 2.6 административного Регламента;

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, должностное лицо  уведомляет заявителя о наличии препятствий для исполнения муниципальной функции по подготовке градостроительного плана земельного участка, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. При этом в течение 4 рабочих дней готовится отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Срок выполнения данного административного действия составляет 4 дня.

3.4. Подготовка градостроительного плана земельного участка и постановления администрации МО Булановский сельсовет о его утверждении.
3.4.1. Основанием для начала действий по подготовке градостроительного плана земельного участка является поступление заявления и соответствующего пакета документов к должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.4.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- рассматривает поступившие документы, устанавливает предмет обращения:

- изучает предоставленные документы, базу данных информационной системы обеспечения градостроительной деятельности комитета.

- осуществляет подготовку градостроительного плана земельного участка в количестве трех экземпляров по форме, согласно законодательству РФ, и постановления администрации МО Булановский сельсовет о его утверждении.

Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист общего сектора. Срок выполнения данного административного действия составляет 20 дней.

3.5. Передача постановления и градостроительного плана на подписание главе МО Булановский сельсовет
Согласованный градостроительный план земельного участка и постановление администрации МО Булановский сельсовет об утверждении градостроительного плана земельного участка передаются на главе МО Булановский сельсовет
Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист администрации. Срок выполнения данного административного действия составляет 4 дня.

3.6 Выдача утвержденного постановлением администрации МО Булановский сельсовет градостроительного плана земельного участка заявителю.
Утвержденный постановлением администрации градостроительный план земельного участка выдается заявителю.

Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист администрации. Срок выполнения данного административного действия составляет 1 день.

3.7. Общий максимальный срок рассмотрения обращения, подготовки документов, утверждения градостроительного плана земельного участка не должен превышать 30 дней.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, при предоставлении муниципальной услуги осуществляет глава администрации. 

4.2. Должностное лицо несет персональную ответственность за:

- прием, регистрацию, рассмотрение заявления;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- за выдачу уведомления о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется главой администрации, а в его отсутствие лицом, исполняющим обязанности главы администрации, и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений  и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц. 

Периодичность проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании правовых актов администрации.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействий) администрации, 

должностных лиц

5.1. Заявители имеют право на обжалование действия (бездействия) решений должностных лиц, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.1. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме на имя главы администрации:

           462047, Оренбургская область, Октябрьский район, с. Буланово, ул. Краснопартизанская, 10
- Телефон администрации 8 (35330) 41-2-66;

- Адрес электронной почты: bulanowo@mail.ru.

5.1.2. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения. Личный прием заявителей осуществляет глава администрации, а в его отсутствие  лицо, исполняющее обязанности главы администрации муниципального образования Булановский сельсовет.

Прием и рассмотрение обращений заявителей осуществляется в соответствии  с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и регламентом администрации.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование  органа, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронном виде, аналогичны требованиям к жалобе  в письменной форме.

5.1.3. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены администрацией в течение 30 дней со дня их регистрации. Допускается продление главой администрации муниципального образования Булановский сельсовет сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается лицу, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

5.1.4. Должностное лицо администрации, рассмотревшее жалобу, направляет лицу, подавшему жалобу, сообщение о принятом решении в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

5.2. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.3. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронном виде) или дан устный ответ с согласия заявителя.

Приложение № 1

к административному регламенту

 

 

 

Блок-схема 

прохождения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги
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 Приложение № 2

к административному регламенту

Главе МО Булановский сельсовет
                                                                           ___________________________________                                                                       от _____________________________________________

_____________________________________________                                                                                                                                                                                                                 Проживающего ________________________________

_____________________________________________

_____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о подготовке, утверждении и выдаче градостроительного плана земельного участка

Прошу принять документы для подготовки, утверждения и выдачи градостроительного плана земельного участка, с кадастровым номером ______________________предоставленного под __________________________

расположенного по адресу: ___________________________________________

в целях ____________________________________________________________

                 ( строительства, реконструкции , др.)

Приложение:

1.

дата____________________   

_____________________/___________________/








(подпись заявителя)      (расшифровка подписи) 

Приложение 3

к административному Регламенту
Перечень
документов для предоставления муниципальной услуги "Подготовка
и выдача градостроительных планов земельных участков"

1. Заявление физического или юридического лица для оказания муниципальной услуги "Подготовка градостроительных планов земельных участков";

2. Копия кадастрового плана земельного участка с каталогом координат поворотных точек;

3. Копия извлечения из технического паспорта или кадастрового паспорта, подготовленные Оренбургским филиалом ФГУП "Ростехинвентаризация" - Федеральное БТИ" на объекты капитального строительства, расположенные в границах земельного участка;

4. Правоустанавливающий и правоподтверждающий документ на земельный участок;

5. Технические условия либо информации о возможности подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения;

6. Копия свидетельства о государственной регистрации прав на расположенные на земельном участке здания, строения, сооружения или другие акты о правах на недвижимое имущество, выданные до введения в действие Федерального закона "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

7. Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или копия паспорта для физического лица.
Администрация





Заявитель





- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и соответствующего пакета – 1 деньдокументов





Рассмотрение и проверка документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – 4 дня








Подготовка градостроительного плана земельного участка и постановления администрации МО «Село Солёное Займище» о его утверждении – 20 дней








При наличии оснований для отказа, направление уведомления об отказе в выдаче ГПЗУ – 4 дня








Передача постановления и градостроительного плана на подписание главе МО «Село Солёное Займище»


- 4 дня





Выдача утвержденного постановлением администрации МО «Село Солёное Займище» градостроительного плана земельного участка заявителю – 1 день











